
       

Präsenz für Ihr Thema. 
Moderation & Veranstaltungen 
Ihr Partner für Partizipation und Prozessgestaltung 

Wir begleiten partizipative Prozesse – mit Dienstleistungen 
von der Erstberatung über die Konzeption, Methodik,  
Veranstaltungsmanagement und Moderation bis zur  
Ergebnisanalyse und Dokumentation. 

Erfahren Sie in diesem Dossier mehr zu unserem Angebot.  
Auf der Website sind aktuelle Praxisbeispiele in Blogbeiträgen 
aufbereitet: 
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Dossier Moderation & Veranstaltungen

www.projektforum.ch/blog

http://projektforum.ch/downloads/Dossier-Partizipation-gestalten-ProjektForum.pdf
https://projektforum.ch/
http://www.projektforum.ch/blog


        

Dienstleistungen Moderation & Veranstaltungen 

Ob eine Fachtagung, Podiumsdiskussion, Mitwirkungsveranstaltung oder ein interner Workshop:  
Wir bringen die notwendige Sensibilität für Ihr Zielpublikum mit. Ihr Vorteil ist unser umfassendes 
Veranstaltungsmanagement: vom Konzept über die Moderation bis zur Abschlussdokumentation.  

Vor der Veranstaltung 

Organisation und Redaktion 
Wir unterstützen Sie im Vorfeld der Veranstaltung bei der Suche nach passenden Räumlichkeiten, Organi-
sation von Catering oder Simultandolmetscher*innen, Verfassen von Einladungen, und der Entwicklung 
von Tagungsmaterialien und Präsentationen. Zudem bieten wir Tools für das Anmeldemanagement und 
setzten bei Bedarf auch eine eigene Website für die Veranstaltung auf.   

Konzept- und Drehbuchentwicklung 
Gemeinsam mit Ihnen entwickeln wir ein passendes Veranstaltungskonzept inklusive detailliertem Dreh-
buch. Dieses gibt Sicherheit in der Vorbereitung und schafft ein gemeinsames Verständnis für Ihre Veran-
staltung. Zudem erarbeiten wir ein umfassendes Moderationsskript. 

Methodik und Materialien 
Wir überlegen uns, wie sich die gewählten Räumlichkeiten oder digitalen Räume gewinnbringend bespie-
len lassen. Auf dieser Basis entwickeln wir gemeinsam mit Ihnen eine kreative Methodik, die Ihren Anlass 
zielführend unterstützt. Mit unterschiedlichen Materialien, Medien und Hilfsmitteln, die wir auch individu-
ell für einzelne Veranstaltungen entwickeln, gehen wir auf zielgruppenspezifische Bedürfnisse ein.  

Während der Veranstaltung 

Moderation 
Moderieren ist für uns weit mehr als das gesprochene Wort. Wir sorgen dafür, dass nach Ihrer Veranstal-
tung niemand mit leeren Händen nach Hause geht. Wir vermitteln Wissen attraktiv, begleiten neutral und 
gehen mit grosser Sensibilität und ausgerichtet auf die Bedürfnisse der Teilnehmenden vor. Wir fördern in 
unseren Moderationen die Konsensfindung, die Erarbeitung von Lösungen und die Aktivierung der Teil-
nehmenden. 

Graphic Recording und Live Visualisierungen 
Die Moderation und die gesamte Veranstaltung können wir mit Graphic Recording und Live Visualisierun-
gen begleiten.  

Technischer Support 
Während der Veranstaltung unterstützten wir mit technischem Support respektive übernehmen für Sie alle 
Absprachen mit der Haustechnik des Veranstaltungsortes. 

Nach der Veranstaltung 

Dokumentation 
Im Nachgang an die Veranstaltung sichern wir die Veranstaltungsergebnisse. Wir erarbeiten eine anspre-
chende Dokumentation in Form von einfachen (Foto-)Protokollen, quantitativen Auswertungen oder Be-
richten und Factsheets. 
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Impressionen 
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Jubiläum DOJ · Foto: Dres Hubacher Zukunftskafi Zofingen · Foto: Kathrin Schulthess

Arbeitstagungen SBFI · Foto: klappe.ch Zukunftskafi Muri · Foto: Kathrin Schulthess 

Zukunftskafi Windisch · Foto: Ali El Amery Kinder- und Jugendleitbild Thun · Foto: Patrick Liechti 

Arbeitstagungen SBFI · Foto: klappe.ch Dorfzentrum Mörschwil · Foto: ProjektForum 



        

Themen 

Als interdisziplinäres Team, bestehend aus Kommunikations- und Partizipationsexpert*innen, Kul-
turwissenschaftler*innen, Sozialwissenschaftler*innen und Architekt*innen bietet ProjektForum eine 
ganzheitliche Sichtweise auf Ihre Veranstaltung sowie das relevante inhaltliche, fachliche und hand-
werkliche Know-How. 

Sozialraum 
Mit unserem Hintergrund in Architektur, Soziologie und Kulturwissenschaften begleiten wir 
partizipative Projekte im Raum- und Planungsbereich. Beispielsweise unterstützen wir bei 
Entwicklungsplanungen im öffentlichen Raum, Umnutzungskonzepten, Schulraumgestaltungen oder 
Wohnbauprojekten.  

Gesellschaftsfragen und sozialer Zusammenhalt 

Wir haben Erfahrung im Bereich der Jugendförderung und Jugendpartizipation, in der Alterspolitik und 
im Generationendialog sowie in Gleichstellungs-, Inklusions- und Antidiskriminierungsthemen. In  
partizipativen Prozessen erarbeiten wir mit den Anspruchsgruppen zusammen Leitbilder, Massnahmen-
pläne und Zukunftsideen. 

Facilitating und Organisationsentwicklung 

Wir passen bekannte Konzepte und Methoden auf Ihre Organisation an. Gemeinsam entwickeln wir 
Ideen und finden passende Lösungsansätze für Ihr nächstes Projekt. Wir entwickeln beispielsweise 
Strategien an Teamworkshops mittels Design Thinking, führen Ehrenamtliche unterschiedlichen Alters in 
einem World-Café durch Fragestellungen oder leiten eine Fish-Bowl an einer Tagung. Ein Dialog auf 
Augenhöhe steht dabei immer im Zentrum. 

Vermittlung und Kommunikation 

Für  partizipative Prozesse und Moderationen ist eine zielgruppenspezifische Kommunikation ein 
wichtiger Schlüssel. Wir sind Expert*innen in der Kommunikation und in der PR-Beratung. Somit stellen 
wir sicher, dass die relevanten Botschaften zur richtigen Zeit in der richtigen Form am richtigen Ort 
ankommen und verstanden werden. 

Unsere Teammitglieder stehen auch als Expert*in für Fachimpulse oder Kurzreferate zu unseren 
Themenschwerpunkten an Ihrer Tagung oder Workshop zur Verfügung. Kontaktieren Sie uns unter 
welcome@projektforum.ch. 
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Wer wir sind 

Wir sind Ihr kritischer Partner für aktuelle, gesellschaftliche Themen. Unser Team verfügt über vielseitige 
fachliche Hintergründe und arbeitet nach soziokratischen Prinzipien. Über unsere Erfahrungen, aktuelle 
Herausforderungen und darüber, was uns gerade bewegt, berichten wir regelmässig in unserem Blog. 
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Delia Imboden Daria Wenger Andy Limacher

Delia ist Kulturwissenschaftlerin. Sie ist 
eine begeisterte Moderatorin und 
Kommunikatorin und liebt es, unter-
schiedliche Menschen in partizipativen 
Prozessen zusammenzubringen.  
Thematisch brennt sie für Gender-, 
Generations-, Kultur- und Gleichstel-
lungsthemen in all ihren Facetten.

Daria studierte Soziologie, Sozialpolitik 
und Kommunikation und war in der 
Film- und Kulturproduktion tätig.  
Ihre Schwerpunkte liegen in der Kon-
zep-tion und Begleitung partizipativer  
Prozesse und Veranstaltungen, aktuell 
in den Bereichen Jugend, Alter, Gene-
rationen sowie Nachbarschaft und 
Quartier.

Andy ist Architekt und war während 
zwölf Jahren in der Jugendförderung 
tätig. Seine Spezialität ist die Vermitt-
lung zwischen verschiedenen Dialog-
gruppen in Planungs- und Bauprozes-
sen, unter anderem für die öffentliche 
Hand, Stiftungen und Wohnbau- 
genossenschaften.

Christoph Musy Corinne Schwegler Matthias Vatter

Christoph ist eidg. dipl. PR-Berater SPRI. 
Seine Schwerpunkte sind Moderation, 
Kommunikation und Projektentwick-
lung – umgesetzt in partizipativen 
Prozessen und mit kreativen Metho-
den. Die Themen sind vielfältig – aktu-
ell im Fokus stehen Mobilität sowie 
agile Methoden und Soziokratie.

Corinne studierte Organisationskom-
munikation und Journalismus und war 
nebst der Kommunikation für NPOs 
und Hochschulen zuletzt in der Ju-
gendpartizipation tätig.  
Ihre Interessensgebiete liegen in der 
Begleitung und Moderation partizipa-
tiver Prozesse, der politischen Partizipa-
tion und der sozialräumlichen Entwick-
lung.

Matthias ist studierter Primarlehrer und 
Historiker. Er ist Gründer der Firma Ler-
netz und im Verwaltungsrat bei Pro-
jektForum. Mit seiner Schwester Anja 
betreibt er den Verlag vatter & vatter. 
Als projekterfahrener Ideenschmied 
hat er sich heute auf die Vermittlung 
von Inhalten spezialisiert.



        

Referenzen 

Seit 2011: Schweizerischer Bildungstag 
Organisation, Redaktion und Layout  

Für den Schweizerischen Bildungstag sorgt ProjektForum alle zwei Jah-
re für das reibungslose Zusammenspiel von Räumlichkeiten, Moderati-
on, Übersetzung, Verpflegung, Infrastruktur und Technik. Darüber hin-
aus zeichnet sich ProjektForum für die Redaktion und das Layout der 
Tagungsmaterialien verantwortlich.

Seit 2020: „Labor“-Treffen Fachstelle für Rassismusbekämpfung 
Konzeption, Moderation, Kommunikation und Dokumentation 

Für die Fachstelle für Rassismusbekämpfung des Bundes ist ProjektFo-
rum für die Konzeption, Organisation, Durchführung und Moderation 
der Treffen zuständig. Die „Labor“-Treffen mit Netzwerkcharakter finden 
zwei bis vier Mal pro Jahr digital oder analog in Deutsch und Franzö-
sisch statt. Das Mandat erfordert eine besondere Sensibilität und ras-
sismuskritische Auseinandersetzung im Umgang mit diversen Dialog-
gruppen.

2021: Veranstaltungsreihe „E Guete z’Basel“ 
Konzeption, Organisation, Moderation 

Für das Gesundheitsdepartement Kanton Basel-Stadt und das Depar-
tement Gesundheit der Berner Fachhochschule konzipierte ProjektFo-
rum die Veranstaltungsreihe mit dem Ziel mit partnerschaftlich-partizi-
pativen Methoden eine ausgewogene Ernährung bei alleinlebenden 
Personen im Alter 65+ zu fördern. ProjektForum moderierte zwei hybri-
de, Corona-konforme Workshops mit rund 20 Senior*innen in einem 
speziellen Kleingruppen-Setting.

2022: Arbeitstagungen zur Positionierung höherer Fachschulen 
Konzeption, Moderation, Organisation und Dokumentation 

Das Staatssekretariat für Bildung, Forschung und Innovation SBFI entwi-
ckelte im Rahmen von drei Arbeitstagungen eine abgestützte Haltung 
zu Grundsatzfragen zur Positionierung der höheren Fachschulen. Für 
diese Arbeitstagungen hat ProjektForum das methodische Setting kon-
zipiert, organisiert, moderiert und zeitnah eine nachvollziehbare Do-
kumentation der Diskussionsergebnisse gewährleistet. 
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Podium am Bildungstag LCH/SER

Vorbereitung Moderation

Moderation an den Arbeitstagungen SBFI · 
Foto: klappe.ch



        

Referenzen 

2022: Schweizer Künstlerbörse 
Konzeption, Moderation 

Als Fachmesse ist die Schweizer Künstlerbörse das wichtigste Treffen für 
die Kleinkunst in der Schweiz. ProjektForum konnte die Schweizer 
Künstlerbörse 2021 und 2022 im Rahmen von zwei Workshops bei der 
Evaluation der bisherigen Börse und   der Entwicklung der neuen Stra-
tegie bis 2024 unterstützen.

2022: Fachtagung Migration und Gesundheit, Kanton Basel Stadt 
Moderation, Entwicklung Konzept Echtzeit-Dokumentation 

Das Thema der Fachtagung war «Sexuelle Gesundheit unter Berücksich-
tigung kultureller Vielfalt». Nebst Inputreferaten fanden Workshops zu 
verschiedenen Vertiefungsthemen wie beispielsweise Kinder & Jugend-
liche, weibliche Genitalverstümmelung, LGBTQIA & Migration statt. 
ProjektForum hat die Fachtagung mit rund 80 Gästen moderiert und 
bei der Konzeption beraten.

2022: Jubiläum Dachverband Offene Kinder- und Jugendarbeit 
Moderation 

Der Dachverband Offene Kinder- und Jugendarbeit DOJ feierte sein 20-
jähriges Bestehen. In drei Gesprächsrunden tauschten sich zahlreiche 
Gäste zu den letzten 20 Jahren der offenen Kinder- und Jugendarbeit 
aus, blickten auf die Gegenwart, das Erreichte und in die Zukunft.  
ProjektForum moderierte die drei Gesprächsrunden mit der Fishbowl-
Methode.

2023: Zentrumsentwicklung Grabs 
Konzeption, Moderation und Dokumentation 

Das Zentrum in der Gemeinde Grabs soll für die Bevölkerung aufgewer-
tet und als identifikationsstiftendes Herz des Dorfes entwickelt werden. 
Die Gemeinde initiierte einen Mitwirkungsprozess, bei dem ProjektFo-
rum für die Konzeption, Organisation, Moderation und Dokumentation 
von zwei Mitwirkungsveranstaltungen zuständig war. 
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Moderation Zentrumsgestaltung Grabs

Moderation Fish-Bowl an Jubiläum DOJ · 
Foto: Dres Hubacher 

Vernetzungstreffen: Schweizer Künstlerbörse



       

Arbeitsbeispiele Instrumente 

Auf Basis der Vorbesprechungen und der ersten Skizzen der Veranstaltungen entwickeln wir ein 
detailliertes Drehbuch für alle Beteiligten und ein Skript für die Moderation.
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Wie können wir Sie unterstützen?

ProjektForum 031 302 80 00 
Neubrückstrasse 78/80 welcome@projektforum.ch  
3012 Bern www.projektforum.ch

mailto:welcome@projektforum.ch
http://www.projektforum.ch
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